KARTA PRZEDMIOTU (SYLABUS)

Opis przedmiotu

Kod przedmiotu

Przektad w administracji urzedowe;j - j. niemiecki

Nazwa
przedmiotu

LS/P/1/ST/B2/12 Translation of official administration documents - German
Jezyk wykladowy Jezyk niemiecki, Jezyk polski
Rok akademicki 2025/26
Kierunek Lingwistyka stosowana
w zakresie -

Poziom studiow

Studia pierwszego stopnia

Profil studiow

Profil praktyczny

Forma studiow

Studia stacjonarne

Semestr / semestry

I, IV

Przynaleznos¢ do grupy zajec

B2. Grupa zaje¢ kierunkowych

Status przedmiotu obowiazkowy
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Formy realizacji zaje¢ dydaktycznych, wymiar, punkty [Wyktad [h]
ECTS
Cwiczenia [h] 3 ECTS
Zajgcia praktyczne 30 [h]
z profilem studiéw Ksztattuje umiejetnosei praktyczne (profil praktyczny) 3 ECTS
Powigzanie przedmiotu Z uprawnieniami - 0 ECTS
z dyscypling jezykoznawstwo 3ECTS
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EFEKTY UCZENIA SIE, TRESCI PROGRAMOWE, REALIZACJA ZAJEC DYDAKTYCZNYCH, WERYFIKACJA

EFEKTOW UCZENIA SIE

Cel ksztalcenia:

Celem przedmiotu jest wyksztalcenie umiejetnosci niezbednych do
sporzadzania poprawnej w formie i tresci korespondencji urzgdowej w
jezyku niemieckim, podniesienie zdolnosci okreslenia podobienstw i
réznic korespondencji urzegdowej w stosunku do korespondencji
osobistej czy biznesowej, a takze doskonaleniu sprawno$ci thtumaczenia
tekstow urzedowych zgodnie z oczekiwaniami odbiorcow zagranicznych




z uwzglednieniem specyfiki spoleczno- kulturowej. Uczestnicy kursu
zapoznani zostang réwniez z technikami efektywnej analizy i syntezy
tekstu. Zajgcia odbywa¢ si¢ beda na tekstach autentycznych
zapewnianych przez nauczyciela. Ponadto zajgcia bedg rozwijaly takie
kompetencje jezykowe jak rozumienie tekstu czytanego, a takze beda
poszerzaly zasob stownictwa i zacheca do efektywnego uzycia
gramatyki, aby osiagna¢ zamierzony cel efektywnego dokonywania
thumaczenia tekstow urzedowych.

Tresci programowe:

1. Analiza formy i tresci tekstow urzgdowych (sem. III i IV).

2. Wprowadzenie zasad zapisywania adresow, dat, zwrotow
wstepnych i1 koncowych z uwzglednieniem specyfiki
spoteczno-kulturowej (sem. I1I).

3. Poroéwnanie wzoréw pism urzedowych w jezyku polskim i
niemieckim (sem. II1 1 IV).

4. Omowienie zasad pisania wnioskow urzgdowych (sem. III).

5. Thlumaczenia wnioskow urzgdowych, podan, prosb, odwotan i
reklamacji — ¢wiczenia praktyczne (sem. III).

6. Thumaczenia pism przewodnich i zawiadomien — ¢wiczenia
praktyczne (sem. IV).

Metody dydaktyczne (ksztalcenia):

Praca z tekstem, prezentacja multimedialna, dyskusja problemowa,
metoda proéb i btedéw, ¢wiczenia warsztatowe, burza moézgow

Rygor zaliczenia, kryteria oceny osiggnictych efektow
uczenia si¢, sposob obliczania oceny koncowej:

Warunkiem zaliczenia przedmiotu jest osiggni¢cie przez studenta
wymaganych efektow uczenia si¢. Uzyskanie pozytywnych ocen ze
wszystkich form zaje¢ wchodzacych w sktad przedmiotu jest
rownoznaczne ze zdobyciem przez studenta liczby punktow ECTS
przyporzadkowanej temu przedmiotowi. Sposob obliczania oceny z
poszczegolnych form zajg¢ przedstawia si¢ nastgpujaco:

Zaliczenie na oceng (po semestrze 111 i IV):

- ze sprawdzianu sktadajacego si¢ z czgSci pisemne;j, ktora stanowi 100%
koncowej oceny semestralnej; ocena obliczana wedhug skali punktowe;j:
od 60% - 3 (dst), od 70% - 3,5 (dst+) od 75% - 4 (db), od 80% - 4,5 (db+)
0d 90% - 5 (bdb).

Efekty uczenia si¢ dla przedmiotu w odniesieniu do efektow kierunkowych i formy zajgé MGy V:zgfil;ag; Sy
Numer Opis efektow uczenia si¢ dla przedmiotu Kierunko
(PEU) ) Forma Metody
efektu , . . efekt uczenia ., . .
. Student, ktory zaliczyt przedmiot . Forma zajgé weryfikacji sprawdzania
uczenia . . . si¢ S :
. (W) zna i rozumie/ (U) potrafi /(K) jest (zaliczen) 1 oceny
sig o (KEU)
gotow do:
zna 1 rozumie zastosowania praktyczne
metodologii sporzadzania korespondencji
urzgdowej oraz zasady sporzadzania pism i Zaliczenie
wnioskow urzedowych itp w j. niemieckim, Zajecia pisemne po
Wi . . . K WG02 .
w tym zasady zapisywania adresow, dat, - praktyczne semestrze 111 i
zwrotow  wstepnych 1 koncowych z v
uwzglednieniem  specyfiki  spoleczno-
kulturowej (sem. I i IV)
potrafi  postugiwaé¢ si¢  specyficznym Zajgcia . .
. Zaliczenie .
stownictwem spoteczno-kulturowym praktyczne . Sprawdzian
. . . . . pisemne po .
Ul (zapisywanie adresow, zwrotow wstepnych i| K _UKOS5 . pisemny
, . . - semestrze III 1
koncowych itp.) W thumaczeniu v
korespondencji urzedowej;(sem. I1I)
potrafi samodzielnie zdobywaé wiedzg z Zajecia
zakresu tlumaczen administracyjnych z j. praktyczne Projekt
polskiego na j. niemiecki i z j. niemieckiego thumaczeniowy
K1 . . . . =t K UUl6
na j. polski dotyczacg technik analizy i - W semestrze
syntezy tekstu, tlumaczen podan, pism mrilv
przewodnich itp.; (sem. I i [V)
jest gotow do rozumowania i dziatania w Zajgcia .
sposéb przedsigbiorczy, takze w zakresie praktyczne PI‘O_]ek.t
. g > . K K005 thumaczeniowy
K2 dziatalnos$ci tlumaczeniowej z zakresu -
.. .. . W semestrze
przektadu w administracji urzgdowej; (sem. .
V) nrilv
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Pomoce naukowe:

Komputer z dostepem do Internetu, rzutnik, stowniki i glosariusze, oprogramowanie. Wprowadzenie narzedzi typu Trados i

Memsource

Naktad pracy studenta potrzebny do osiagnigcia zaktadanych efektow uczenia si¢ — bilans punktow ECTS

Obciagzenie studenta [h]

Udziat w zajeciach, aktywnosé Zajgcia bez nauczyciela- o
praca wilasna studenta Zajecia dydaktyczne

Udziat w ... wykiadach X X
Udziat w zajeciach praktycznych X 30 [h]
Udziat w konsultacjach X X
Przygotowan%e do zaj?c prc.zktycznych , 45 [h] %
Przygotowanie do zaliczenia
Sumaryczne obcigzenie pracg studenta 45 [h)/ 1,8 ECTS 30 [h]/ 1,2 ECTS
Punkty ECTS za przedmiot 3 ECTS

Informacje dodatkowe, uwagi

W przypadku studentdw ze szczegodlnymi potrzebami, w tym: z niepetnosprawnoscig, przewlekle chorych, okreslone powyzej
(w karcie) metody i formy weryfikacji efektow uczenia si¢ dostosowuje si¢ odpowiednio do indywidualnych potrzeb tych
studentow.

Szczegdtowe zasady 1 formy wsparcia studentdw ze szczegdlnymi potrzebami: w tym z niepetnosprawnoscia, przewlekle chorych
podczas zajeé, zaliczen i egzamindw okreslono w: Regulaminie Studiow, Zasadach Studiowania, Procedurze dotyczacej
zapewnienia dostepnos$ci procesu ksztalcenia studentom ze szczegdlnymi potrzebami, w tym: z niepelnosprawnoscia, przewlekle
chorych.




